Aligemeine Auftragsbedingungen
fiir Steuerberater, Steuerbevolimachtigte und Steuerberatungsgesellschaften
Stand: August 2010

Die felgenden , Allgemeinen Autragsbedingungan” gelien fir Vertrige zwischen Steuerberatern, SteuerbevollmEchtigten und Steuerberatungsgesellschafien {im Fol-
genden , Steusrberater” genannt) und jhren Aufiraggebern, soweit nicht etwas anderes ausdriicklich schriftlich vereinbart oder geseizlich zwingend vorgeschriehen ist.

i,

Umfang und Ausfithrung des Auftrags

{1} Fiir den Umfang der vom Steuerberater zu erbringenden leistungan ist der erieilte Aufirag malgebend. Der Auftiag wird nach den Grundsaizen ordnungs-
gemiBer Berufsausiibung unter Beachtung der sinschligigen beruisrechtlichen Normen und der Berufspflichten (5tBerC, BOC5iB) ausgefiihrt.

(2} Dem Steuerbearater sind die benbtigien Unterlagen und Aufklirungen vollstandig zu geben. Die Priifung der Richtigkeit, Vollstindigkeit und OrdnungsmiRigkeit
der Gibergebenen Unterfagen und Zzhien, insbesondere der Buchiishrung und Bilanz, gehdri nur zum Auftrag, weenn cies schriftlich vereinbart ist. Der Steverba-
rater wird die vom Auftraggeber geranniten Tetsachan, insbesondere Zahlenangaben, als richtig zu Grunde legen. Soweit ex offensichitiche Unrichtigketten fest-
stellt, ist er verpfiichtet, dasaut hinzuwsisen.

(3} Der Auftrag steftt keine Vollmacht fiir ¢ie Vertretung vos Behorden, Gerichten und sonstigen Stellen dar, Sie ist gesondert zu erteilen. Ist wegen der Abwesenheit
des Auftraggebers eine Abstimmung mit diesem (ber die Einlegung von Rechtsbehelfen oder Rechtsmitteln nicit méglich, ist der Steuerberater im Zweifel zu
fristwahrenden Hzndlungen berechiigt und verpflichtet.

. Verschwiegenheitspflicht

{2} Der Steuerberater ist nach MaBgabe der Gesetze verpflichiet, Giber atle Tatsachen, die ihm im Zusammenhang mit der Ausfiihrung des Auftrags zur Kenninis ge-
langen, Stillschweigen zu bewahren, es sei denan, dass der Auftraggeber tho schriftlich von dieser Verpflichtung entbindet. Die Verschwiegenheitspflicht bestehi
a2uch nach Beendigung des Veriragsverhiltnisses fort. Die Verschwiegenheitspflicht besteht im gleichen Umfang auch fir die Mitarbeiter des Steuerberzters.

) Die Verschwiegen heltspfficht besteht nicht, sowsit die Offenlegung zur Wahrung berechtigter Interessen des Steuerberaters erforderlich ist. Der Steuerberater
ist auch insoweit von der Verschwiegenheitspflicht entbunden, als er nach den Versicherungsbedingungen seiner Berufshafipiichtversicherung zur Information
und Mitwirkung verpflichtet ist.

{3} Gesetzliche Auskunfis- und Aussageverweigerungsrechie nach § 102 AQ, § 53 StPO, § 383 ZPO bleiben unberGhrt.

{4) Der Steuerberater ist berechtigt, personenbezogene Daten des Aufiraggebars und dessen Mitarbeitern im Rehmen dér erteitten Auftrage maschinell 2u erheben und
in einer automatisierten Datel zu verarbeiten oder einem Dienstleistungseechenzenisum zur weiteren Auftragsdatenverarbettung zu Gibertragen.

{5) Der Steuerberater darf Berichte, Gutachien und sonstige schriftliche Auerungen iiber die Ergebaisse sainer Tatigkeit Dritten nor mit Einwilligung des Auftrag-
gebers aush3ndigen, Dariiber hinaus besteht keine Verschwiegenheitsprlicht, soweit dies zur Durchfiihrung eines Zertifizierungsaudits in der Kanzles des Steu-
erberaters erforderlich st und die insowsit Htigen Personen threrseits iber ihze Verschwiegenheitspfiicht belehrt worden sind. Der Auftraggeber erkldrt sich da-
mit einverstanden, dass durch den Zertifizierer/Auditor Einsicht in seine — vorn Steuerberater abgelegte und gefithrie ~ Handakte genommen wird.

{6) Dér Steverberater hat beim Versand bzw. dér Ubermittiung von Untertagen, Dokumenten, Arbeitsergebnissen etc auf Papier oderin elektronischer Form die Ver-
schwiegenheitsverpflichtung zu beachten. Der Auftraggeber siellt seinerseits sicher, dass er als Empfanger ebenfatls alle SicherungsmaBnahmen beachtet, dass
die ihin zugeleiteten Papiere oder Dateien nur der: hierfiir zusidndigen Stelien zugehen. Dies gilt inshesondere auch fiir den Fax- und E-Mail-Verkehr. Zum Schutz
der iberassenen Dokumente und Dateien sind die enisprechenden technischen und organisatorischen Magnahmen zu treffen. Sollten besondere tiber das nor-
male Mal hinausgehende Vorkehrungen getroffen werden milssen, so ist eine entsprechende schriftliche Vereinbarung Gber die Beachtung zusatalicher sichzr-
heitsrelevanter Maknafimen zu treffen, insbesondere ob im E-Mail-Verkehr eine Verschilisselung vorgenommen werden muss.

. Mitwirkung Dritter

{1) Der Steuerberater ist berechtigt, zur Ausfiihrung des Auftrags Mitarbeiter, fachkundige Dritie sowie daterverarbeitende Unternemen neranzuziehen. Bei der
Heranziehung von fachkundigen Dritten und datenverarbeitenden Uniernehmen hat der Steuerberater daflr zu sorgen, dass diese sich zur Verschwiegenheit
entsprechend Nr. 2 Abs. 1 verpflichten.

(2) Der Steuerberater ist berechtigt, aligemeinen Vertreterm {§ 69 StBer() sowie Praxistreuhdndern (§ 71 5iBerG) im Falle ihrer Bestellung Einsichtnahme in die Hand-
akten i.5.d. § 65 Abs. 2 StBerG zu verschaffen.

{3) Der Steusrberater ist berechtigt, in Erfiliung seiner Plichten nach dem Bundesdatenschuizgeseiz, einen Beauftragten fiir der Datenschutz zu bestellen. Sofern
der Beauftragie fiir den Datenschutz nichi bereits nach Nr. 2 Abs. 1 5. 3 der Verschwiegenheiispilicht unierliegt, hat der Steuerberater dafiir Sorge zutragen, dass
der Beauftragte Tiir den Datenschutz sich mit Aufnahime seiner Tatigkeit auf das Datengeheimis verpdlichtet.

. Mingelbeseitigung

{1) Der Auftraggeber hat Anspruch auf Beseitigung etwaiger Mangel. Dem Steuerberater ist Gelegenheit zur Nechbesserung zu geben. Der Auftraggeber hat das Recht
—wenn end soweit es sich bei dem Mandat um einen Dienstverirag im Sinne der §§ 611, 675 BGB handealt — die Nachbesserung durch den Stewerberater abzuleh-
nen, wenn das Mandat durch den Auftraggeber beendet und der Mangel erst nach wirksamer Beendigung des Mandats durch einen anderen Stewerberater fest-
gestellt wird,

{2) Beseftigt der Steusrberater die geltend gemachten Mangel nicht innerhalb einer angemessenen Frist oder lehnt er die Mangelbeseitigung ab, so kann der Auf-
traggeber auf Kosten des Steuerberaters die Minge! durch einen anderen Steuerberater beseftigen lassen bzw. nach seinet Wahi Herabsetzung der Vergiitung
oder Riickgdngigmachung des Vertrags verlangen,

[3) Offenbare Unrichtigkeiten [z. B. Schreibfehler, Rechenfehler) kénaen vom Steerbesater jederzeit auch Dritten gegentiber berichtigt werden. Sonstige Mingel
durf der Steuerberater Dritten gegeniiber mit Einwilligung des Aufiraggebers berichtigen. Die Einwilligung ist nicht erforderlich, wenn berechtigte Interessen des
Steuerberaters den Interessen des Auftraggebers vorgehen.

. Haftung

{1) Der Steuerberater hattet flir eigenes sowie fir das Verschulden seiner Erftllungsgehilfen. )

(2) Der Anspruch des Aufiraggebers gegen den Steuerberater auf Ersatz eines nach Abs. 3 fahrlassig verursachten Schadens wird au
{in Worten: eine Million ---—-—--~-----onoovnoornomoor oo s £) begrenzt.

[3} Soweit im Einzelfall hiervon abgewichen, insbesondare die Haftung auf einen geringeren ats den in Abs. 2 genannten Beirag begrenzi werden soll, bedarf es <i-
ner schriftfichen Vereinbarung, die gesondert zu erstelien ist und dem Avfiraggeber zusammen mit diesen Allgemeinen Auftragsbedingungen bei Vertragsat-
schiuss ausgehandigt werden soil.

(4} Soweit ein Schadenarsatzanspruch des Auftraggebers kraft Gesetzes nicht einer kilrzeren Vetjihrungsfrist unterfiegt, verjahrt er a) in drei Jahren von dem Zeii-
punkt an, in dem der Anspruch entstanden ist, und der Auftraggeber von den den Anspruch pegriindenden Umstanden und der Pesson des Schuldrers Kenntnis
erlangt oder ohne grobe Fahrldssigkeit erlangen miisste, b) ohne Ricksicht auf die Kenntnis oder grob fahrldssige Unkenninis in fiinf Jahren von seiner Entste-
hung an und ¢} ohne Rilcksicht auf seine Entstehung und die Kenntnis oder grob fahrassige Unkenrinis in zeha Jahren von der Begehung der Handlung, dar
Plichtverletzung oder dem sonstigen den Schaden ausldsenden Ereignis an. MaBgeblich ist die friher endende Frist.

(5} Die in den Abs3tzen 1 Bis 4 getroffenen Regefungen gelien auch gegeniiber anderen Personen als dem Auftraggeber, soweit ausnahmsweise im Einzelfall var-
tragliche oder aultervertragliche Beziehungen auch zwischen dem Steuerberater und diesen Personen begriindet warden sind.

{5) Von den Haftungsbegrenzungen zusgenommen sind Haftungsanspriiche fiir Schiiden aus der Verletzung des Lebens, des Korpers cder der Gesundheit.
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6. Pftichten des Auftraggebers; Unterlassene Mitwirkung und Annahmeverzug des Auftraggebers

(1) Der Auftraggeber isi zur Mitwirkung verpflichiet, soweit es zur ordnungsgemaBen Erledigung des Auftrags erforderlich ist. Insbesondere hat er dem Steucrbera-
ter unaufgefordert alie fir die Ausfiihrung des Auftrags notwendigen Unterfagen vollstindig und so rechizeitig zu tibergeben, dass dem Sieuerberster eine an-
gemessene Bearbeitungszeit zur Verfiigung steht. Entsprechendes gili fir die Unterrichiung diber alle Vorgange und Umstande, die fiir die Ausfithrung des Auf-
irags von Bedeuiung sein kEnnen. Der Mandant ist verpitichiet, alle schriftlichen und mizndlichen Mitteflungen des Steuerberaters zur Kenntnis zu nehmen ung
bei 2weifelsfragen Ricksprache zu halien.

{2) Ber Auftragpeber hat alles zu unierlassen, was die Unabhangigkeit des Steuarberaters oder seiner Erfillungsgehitien beeintrichiigen kinnte.

{3} Der Aufiraggeber verpiiichiet sich, Arbelisergebnisse des Steuerberaters nur mit dessen schriftlicher Einwilligung weiterzugeben, soweit sich nicht bereits aus
dem Auftragsinhalt die Einwilligung zur Weitergabe an einen bestimmten Dritien ergibi,

(4) Setzt der Steuerberater beim Aufiraggeber in dessen R3umen Datenverarbeitungsprogramme ein, o ist der Aufiraggeber verpilichtet, den Himweisen des Sieu-
erberaters zur instzllation und Anvwendung der Programme nachzukommen. Des Weiteren ist der Auftraggeber verpflichtet und berechtigt, die Programme nur
in dem vom Steuerberater vorgeschriebenen Umfang zu vervielfiliigen. Der Auftraggeber dasf die Programme nicht verbreiten. Der Steuerberater bleibt Inhaber
der Nutzungsrechte. Der Aufteaggeber hat alles zu unterlassen, was der Ausiibung der Nutzungsrechte 2n den Programmen durch den Steuerberater entgegen-
steht.

{5} Untertdsst der Auftraggeber eina ihm nach Nr. & Abs. 1 bis 4 oder sonst wie obliegende Mitwirkung oder kemmt er mit der Annahme der vom Steuerberater an-
gebotenen Leistung in Verzug, se ist der Steuerberater berechtigt, eine angemessene Frist mit der Erkd&irung zu bestimmen, dass er die Fortsetzung des Verirags
nach Ablauf der Frist ablehnt. Nach erfolglosem Ablauf der Frist darf der Stewerberater den Vertrag fristlos kiindigen {vgl. ¥r. 8 Abs. 3). Unberiihrt bleibt der An-
spruch des Steuerberaters auf Ersatz der ihm dusch den Verzug oder die unierlassene Mitwirkung des Auftraggebers entstandenen Mehraufwendungen sowie
des verursachiten Schadens, und zwar auch dann, wenn der Steuerberater von dem Xdndigungsrechi keinen Gebrauch macht.

Bemessung der Vergtung, Vorschuss

(1} Die Vergltung {Gebithren und Auslagenersatz) des Steuerberaters fiir seine Berufstatigkeit nach § 33 StBerG bernisst sich nach der Gebiihrenverordnung fir
Steuerberatear, Steuerbevollmichtigie und Steuerberatungsgesellschatien.

{2) Filr Tatigkeiten, die in der Gebithrenverordnung keine Regelung erfahren {z. B § 57 Abs. 3 Nrn_ 2 und 3 StBerG), gilt die vereinbarie Vergiitung, anderenizlis die ith-
liche Verglitung {§ 612 Abs. 2 und § 632 Abs. 2 BGB).

(3) Eine Aufrechnung gegendiber einem Vergitungsanspruch des Steuerberaters ist aur mit unbestrittenen oder rechtskriftig festgestellten Forderungen zulsssig.

{4) Fiir bereits entstandene und die voraussichilich entstehenden Gebiihren und Auslagen kann der Steuerberater einen Vorschuss fosdern, Wird der eingeforderte
Vorschuss nicht gezahlt, kann der Steverberater nach vorheriger Ankindigemg seine weitere Tatigkeit fiir den Mandanten einstellen, bis der Vorschuss eingeht.
Der Steverberater ist verpflichtet, seine Absicht, die Tdtigkeit einzustellen, dem Mandanten rechtzeitig bekanntzugeben, wenn dem Auftraggeber Nachieile aus
einer Einsteliung der Tatigkeit erwachsen kénnen.

~

8. Beendigung des Vertrags

(1) DerVertrag endet durch Erfilllung der vereinbarten Leisiungen, durch Ablauf der vereinbarten Laufzeit oder dusch Kiindigung. Der Vertrag endet nicht durch den
Tod, durch den Eintritt der Geschaftsunfahigkeit des Auftraggebers oder im Falle einer Gesellschafi durch deren Auflésung.

(2] Der vertrag kann —wenn und soweit er einen Dienstverirag im Sinne der 8% 611, 675 BGB darstellt — von jedem Vertragspartner auBerordentlich nach MaZgabe
des § 627 BGB gekiindigt werden; die Kitndigung hat schriftlich zu erfolgen. Sowett im Einzetfall hiervon abgewichen werden soll, bedarf es einer schriftlichen
Vereinarung, die gesondert zu erstellen ist und dern Auftraggeber ausgehandigt werden soll.

{3) Bei Kilndigung des Vertrags durch den Steuerberater sind zur Vermeidung von Rechtsverlusten des Auftraggebers in jedem Fall noch digjenigen Handlungen vor-
zunehmen, die zumutbar sind und keinen Aufschub dulden [z. B. Fristverlingerungsantrag bei drohendem Fristablauf). Auch fiir diese Handlungen haftet der
Steuerberater nach Nr. 5.

{4) Der Steuerberater ist verpflichtet, dem Ausiraggeber alies, was er zur Ausfithrung des Aufirags erhilt oder erhalten hat und wes er aus der Geschafisbesorgung
erlangt, herauszugeben. AuBerdem ist der Steuerberater verpflichtet, dem Auftraggeber die erforderlichen Nachrichten zu geben, auf Verlangen iiber den Stand
der Angelegenheit Auskunit zu erteilen und Rechenschaft abzulegen.

(5) mit Beendigung des Vertrags hat der Aufiraggeber dem Steuerberater die befihm zur Ausfithrung des Auftrags eingesetzien Datenverarbeftungs programme ein-
schlieBlich angeferfigter Kopien sowie sonstige Programmunterlagen unverziiglich herauszugeben brw. von der Festplatte zu loschen.

{6) Nach Beendigung des Mandatsverhiltnisses sind die Unterfagen beim Steverberater abzuholen.

9. Vergilitungsanspruch bei vorzeitiger Beendigung des Vertrags

Endef der Aufirag vor seinervollstindigen Ausfihrung, so richtet sich der Verglitungsanspruch des Steuesberaters nach dem Gesatz. Soweit im Einzelfall hiervon ab-
gewichen werden soll, badarf es einer schriftlichen Vereinbarung, die gesonderi zu erstellen ist und dem Auftraggeber ausgehdndigt werden soll

10. Aufbewahrung, Herausgabe und Zuriickbehaltungstecht von Arbeitsergebnissen und Unterlagen

{1} Der Steuerberaterhat die Handakten auf die Dauervon zehn fahren nach Beendigung des Auftrags aufzubewahien. Diese Verpflichtung erfischt jedoch schon vor
Beendigung dieses Zeitraums, wenn der Steverberater den Auftraggeber schriftiich aufgefordert hat, die Handakten in Empfang zu nehmen, und der Auftragge-
ber dieser Aufforderung binnen sechs Monaten, nachdem er sie erhalten hat, nicht nachgekommen ist.

{2} Zu den Handakten im Sinne dieser Vorschrift gehoren alle Schrifisticke, die der Steuerberater aus Anfass seiner beruffichen Titigkeit von dem Auftraggeber oder
firr ihn erhalten hat. Dies gilt jedoch nicht fiir den Briefwechsel zwischen dem Steuerberater und seinem Auftraggeber und fiir die Schrifistiicke, die dieser be-
weits in Urschrift oder Abschrift erhalien hat, sowie filr die zu internen Zwecken gefertigten Arbeitspapiere.

{3) Auf Anforderung des Auftraggebers, spitestens nach Beendigung des Auftrags, hat der Steverberater dem Auftraggeber die Handakten innerhalb einer ange-
messenen Frist herauszugeben. Der Steuerberater kann von Unterlagen, die er an den Auftraggeber zurlickgibt, Abschriften oder fotokopien anfertigen und zy-
rilckbehalten.

(4) Der Steuerberater kanr die Herausgabe seiner Arbeitsergebnisse und der Handakten verweigern, bis er wegen seiner Gehithren und Auslagen befriedigt ist. Dies
gift nicht, soweit die Zurlickbehaltung nach den timstanden, insbesondere wegen verhilttnismiafiger Geringfiigigkeit der geschuldeten Betrige, gegen Treu und
Glauben versioBen wiirde. Bis zur Beseiligung vom Aufiraggeber rechtzeilig geltend gemachter Mangel ist der Auftraggeber zur Zuriickbehaltung sines ange-
messenen Teifs der Vergfitung berechiigt.

11. Anzuwendendes Recht und Erfiilungsort
{2} Fiir den Auitrag, seine Ausfiihrung und die sich hieraus ergebenden Anspriiche gilt nur deutsches Recht.
{2) ErfGllungsort ist der Wohnsitz des Aufiraggebers, wenn er nicht Kaufmann im Sinne des HGB ist, ansonsten der Sitz des Steuerberaters.
12. Wirksamkeit bei Teiinichtigheit; Anderungen und Erginzungen
{1} Fails einzelne Bestimmungen dieser Auftragsbedingungen unwirksam sein oder werden sofiten, wird die Wirksamkeit der fibrigen Bestimmungen dadurch nicht
beriihrt, Die unwirksame Bestimmung ist durch eine giiltige zu ersetzen, die dem angestrebten Ziel maglichst nahe kormmt.
{2} Anderungen und Ergénzungen dieser Auftragsbedingungen bediirfen der Schriftform.



